DATÇA ÖZCAN YILMAZ MES.TEK.AND. LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	S/N
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
	1.Nüfus Cüzdanı
2.Sınav Sonuç Belgesi, 6 Adet Fotoğraf
	30 dakika

	2
	Pansiyon Kayıt Başvuru
	1.Veli Dilekçesi, 2.Sağlık Raporu, 3. Aile Nüfus Kayıt Örneği, 4. Öğrencini Ortaokuldan Disiplin Durumu Gösterir Ceza Almadığına Dair Belge 5. Ek-1 Veli Durumu Gösterir Belge, 7.  6 Adet Fotoğraf, 8. Öğrenci ve Velinin Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	2 gün

	3
	Nakil Başvuru
	1.Veli Dilekçesi
	15 dk 

	4
	Nakil Kabul
	Sözlü Ve Öğrencinin Geleceği Okuldan Yapılmış E -Okul Başvurusu
	Aralık ve Mayıs hariç her ayın son iş günü

	5
	Mezuniyet / Ayrılma Belgeleri, Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi
	1.Dilekçe
	30dk. 

	6
	Tasdikname Verilmesi
	1.Dilekçe
	30dk.

	7
	Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi
	1.Dilekçe
	30dk.

	8
	Diploma Verilmesi
	1.Sözlü başvuru veya Vekaletname
2.Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe
	1 saat

	9
	Stajyer Talep
	1- STAJYER TALEP FORMU
2- İŞLETME BİLGİLERİ FORMU
	30dk.

	10
	YGS-LYS Başvuru 
	Okulumuz son sınıf öğrencileri için başvuru Ücreti
	15 dakika



“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirlenen sürede tamamlanmaması ve yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”

İlk Müracaat Yeri:											İkinci müracaat Yeri:
İsim			:HAYRİYE ŞATIR									  İsim			:FEDAİ AKIN
Unvan		:Okul Müdürü									           Unvan		:İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres		:Kargı yolu koru Caddesi No: 23 DATÇA			                    Adres		 :Kargı yolu koru Caddesi No: 23 DATÇA
Tel.			:252 712 8232									           Tel.			:252 712 2340- 252 712 3006 
Faks			:2527128233										  Faks                  :712 38 65
[bookmark: _GoBack]E-Posta		:354137ozcanyilmaz@gmail.com, 354137@meb.k12.tr 			  E-Posta	: datca48@meb.gov.tr datca48@gmail.com



1

